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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 7S 106/2017

Vypracoval: Mgr. FrantiSek Prochdazka, reditel skoly
Schvalil: Mgr. FrantiSek Prochdzka, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 16.11.2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 16.11.2017

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 20.11.2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk,

které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zadkladnim
stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vydavam jako statutarni orgdn skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto
smérnici — vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu skoly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zévazny pro pedagogické pracovniky
a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodi¢ti s timto fadem
provedou vychovatelky SD kazdoroéné pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti #di zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech kolniho vyudovani mezistupeni mezi vyukou ve skole
a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim skolniho vyudovani, ma sva specifika,
kterd ji odlisuji od gkolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zakd, ¢astecné také dohledu nad zaky.
Cinnost druZiny je uréena piednostné pro zaky 1. - 3. roéniku zakladni $koly,

v pfipadé volné kapacity mohou byt pfijati i Zaci 4. — 5 . ro¢niku s ohledem na vék
zdka, trvaly pobyt a zaméstnanost jeho zakonnych zastupcti.

Cinnosti vykonavanych druZinou mimo obvyklou provozni dobu (vylet, exkurze,
sportovni a kulturni akce) se mohou tcastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochéazce do druziny. Druzina mtze vykonavat ¢innost pro ticastniky, nebo
ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zaku, studentu a jejich zdkonnych
zastupcu ve skole nebo skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztaht s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni

a) radné dochazet do skolského zarizeni,

b) dodrzovat vnitfni fad skolni druZiny, predpisy a pokyny skoly a Skolského
zafizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a S8kolského zafizeni vydané v
souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
skolnim radem,

c) oznamovat skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 dalsi idaje, které jsou
podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a studenta, a zmény v téchto
udajich.

1.2. Z&k se ve 8kolni druZiné chova slusné k dospélym i jinym zakiim $koly, dba
pokynti pedagogickych pracovnikii a provoznich zaméstnancti, dodrzuje skolni fad
Skoly a odbornych uéeben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do Skolni druziny pravidelné a vcas, ticastni se vSech organizovanych
¢innosti. Dochédzka do skolni druziny je pro prihlasené zaky povinnd. Odhlésit se
muze vzdy ke konci mésice.

1.4. Zak chodi vhodné a cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v ¢istoté a pofadku, chrani majetek pied
poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druziny Zaci z bezpecnostnich divodd neopoustéji
Skolni budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucéovani z4ci ztistavaji ve
Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzdki; Zaktim jsou zakdzany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojti,
zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.8. Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti Zdka nejpozdé&ji
do 3 kalendarnich dnti od pocatku nepfitomnosti Zaka. Odchod Zaka pred
stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodicti.



1.9. Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy traz nebo
vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druZziny, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu.

2. Provoz a vnitini rezim s$kolni druziny

Piihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptisob evidence tcastnikti
takto:

2.1. Pfedavani informaci rodic¢tim, pfihlaSovani a odhlasovani zak do Skolni
druziny zajistuji vychovatelky skolni druZiny.

2.2. Vyplnéné zadosti na nasledujici skolni rok pfijimaji vychovatelky od 1. 5. do 31.
5. Vyjimku tvofi budouci Z4ci 1. tfid, ktefi podaji prihlaSku na prvni schtizce rodicti
budoucich prvniacklt v mésici cervnu. Na pozdéji podané zadosti nebude bran ztetel.

2.3. O zatazeni déti do skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

2.4. Zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky zdka a zptisob odchodu zdka z druziny; tyto idaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky
od dochazky zaka nebo pokud mé Zak odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druziné
pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost zdka v druziné zdkonny zastupce oznami
pisemné.

2.5.V zadném ptipadé nejsou Zaci uvoliovani ze SD na zdkladé telefonického
rozhovoru nebo e-mailové zpravy.

2.6. V t¥idni knize je zaznamenavan pfichod Zzaka do SD, odchod jen pokud se tidaj
lisi od z4pisniho listku a pisemnych omluvenek.

Organizace ¢innosti
2.6. Provozni doba SD je od pondéli do patku, vzdy od 6,30 hod. do 7,15 hodin a od

11.10 hod. do 16,00 hodin (I. oddéleni) a od 12.00 hod do 16 hod. (II. oddéleni).
Pokud celkovy pocet ticastnikti zajmového vzdélavani ve 14.00 hod. bude nizsi nez



25, obé oddéleni se spoji. Odchod ze SD je mozny ihned po obédé nebo pak az v
12.50 hod. z divodu nenarusovani pldnované ¢innosti (organizovana ¢innost 11.50 —
12.50 hod.) Na nepovinné predméty, krouzky a hodiny ZUS jsou déti uvoltiovany
podle potieby — doprovod SD ani $kola nezajistuje a ani za déti p¥i pfechodu na
krouzky nerudi. Po krouzkach, hodinach ZUS a nepovinnych predmétech se zék
mize do SD vratit.

2.7. Pokud Z&k ze SD odejde z jiného diivodu nez je v bodu 2.6., jiz se nesmi ten den
do druziny vratit.

2.8. Pfi nevyzvednuti Zaka zakonnymi zastupci do stanovené doby vychovatelka
nejdfive podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce Zaka a osoby
uvedené na zapisnim listku zaka do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,
kontaktuje vychovatelka SD pracovnika organu socialni péce o dité, pfipadné pozada
o pomoc Policii CR. V p¥ipadé opakovaného pozdniho vyzvedavani z4ka ze $kolni
druziny muze feditel Skoly rozhodnout o vylouceni zdka ze Skolni druziny.

2.9. Skolni druzina ma 2 oddéleni, kazdé oddéleni se napltiuje nejvyse do poctu 25
ucastnik. Je-li oddéleni tvofeno pouze Zaky se zdravotnim postiZenim, je pocet zakt
v oddéleni shodny s poctem zaki ve tfidé skoly samostatné zfizené pro tyto zaky
podle zvlastniho pravniho predpisu. V oddéleni 1ze individudlné integrovat nejvyse
5 G¢astniki se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi
pocet tcastnikti na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti tcastniki, zejména s ohledem na jejich bezpecénost takto:

a) p¥i béZné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychézkach po béznych trasach v
okoli 8koly s béznym dopravnim provozem ..... max. 25 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naroc¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizaéni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

2.10. Do 8kolni druziny si zaky pfebira vychovatelka od vyucujicich po skonceni
vyucovani, popt. odstravovani.

2.11. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh énnosti schvaluje feditel 8koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

2.12. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
(ptiklad) zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti;
umoziuje zaktim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcast€ji po obédé, popt.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid,
klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.



- Rekreacni c¢innosti - slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s
narocnéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdjmové ¢innosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoZznuji Zakiim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost mtize byt organizovana pro vybrané zéky z rtiznych
oddéleni v zajmovém ttvaruy, ktery vede vychovatelka SD & jiny pedagog nebo
rodic.

- Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich
povinnosti, neni to vak povinnd ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich
ukolli (pouze se souhlasem rodic¢, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zaktim
ukoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uc¢iva formou didaktickych her
(véetné feSeni problémti), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatkii v praxi pfi
vychéazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdvdni dalsich dopliujicich
poznatkii p¥i priibézné ¢innosti SD (napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s
knihou a ¢asopisy).

2.13. V dobé fadnych prazdnin v priitbéhu Skolniho roku Skolni druZina neni v
provozu.

2.14. Z&konni zastupci a dalsi navstévnici do ucebny SD nevstupuji. V piipadé
vyzvedavani déti na Skolni zahradé se v prostorach skolni zahrady zadkonni zastupci
(popt. jiné osoby urcené k vyzvedavani déti) nezdrzuji a opoustéji tyto prostory bez
zbyte¢ného odkladu.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

3.1. VSichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zaktim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat
se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou.
Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budové
nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

Vychovatelka skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni zakd, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni
zakt provede ucitel zdznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni prihliZzet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, zakt a studentti a
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku socialné
patologickych jevii, poskytovat zakiim a studentiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.



3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici
zdravi a bezpec¢nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného
a v ramci svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav
zakt a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych prataht
vedeni Skoly a rodice postizeného Zadka. Nemocny zak muiZe byt odeslan k
lékarskému vySetfeni i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tfidni ucitelé
zajisti, aby kazdy Zak mél zapsany v zakovskeé knizce tyto tidaje: datum narozeni,
adresu, telefonni ¢isla rodicti do zaméstnani a dom1i, adresu a jméno oSetfujiciho
lékare.

Pfi irazu poskytnou zékovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni gkoly a vypIni zdznam do knihy trazfi, piipadné
vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamt zajistuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici skoly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez
dozoru dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné
posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za Zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve kolnim ¥adu, pokud SD
pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna), ¥idi se pfislusSnymi
tady. Zaci p¥ihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o poudent je uveden v
tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachdzeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti,
zakt a studentd.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zakua,
ucitel ¢i jinych osob Zdkem je vyzadovana thrada od zdkonnych zastupcti zaka,
ktery poskozeni zptisobil. Pti zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu
$kody s rodiéi je vznik $kody hlaen Policii CR, pifpadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Z4ci neprodlené svému t¥idnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci.

4.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je



odkladat, pouze z bezpecnostnich divod a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery
zajisti jejich tischovu.

4.4. Zaci 8koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena.

4.5. Zéci jsou povinni fadné pecovat o takto propiijéeny majetek skoly, ochratiovat jej
pred ztratou a poskozenim.

4.6. Pfi nahlaSeni kradeZe Zadkem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypoveédi
poskozeného. Véc se pieda organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohldsit na mistni nebo

obvodni oddéleni Policie éR), nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve $kolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni skole, t,j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, datky
feditele Skoly, klasifikace sniZenou znamkou z chovani na vysvédceni.

5.2. Pokud zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditele z druZiny vyloucen. Reditel miize rozhodnout o vylouceni
7aka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil
kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zadvaznych davodii.

6. Dokumentace

6.1. V druZziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (napf. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k
pravidelné dochdzce),

b) pisemné pfihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu tcastnika z druziny.

c) tfidni knihy ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
d) celoroéni plan ¢innosti.

e) rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,
f) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

g) knihu trazli a zdznamy o urazech déti, zakt a studentti



7. Zavéreéna ustanoveni

7.1. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se
fidi Spisovym a skartacnim fadem skoly.

7.2. Podle § 30 skolského zdkona €. 561/2004 Sb. zvefejnuje feditel skoly tento fad
nasledujicim zptisobem: vyvésenim v uéebné SD, na nasténce u vchodu a ve
sborovné na 1. stupni, ve stojanu u feditelny na 2. stupni.

7.3. Zaméstnanci skoly s timto fadem byli sezndmeni na poradé dne 16.11.2017

7.4. Zéci navétévujici $kolni druzinu byli s timto fadem seznameni vychovatelkou ve
dnech 20.11.2017 a dale pak kazdy Skolni rok béhem mésice zari.

7.5. Zakonni zastupci zak byli pisemné informovani o vydani fadu skolni druziny,

rad je pro né zpfistupnén na mistech uvedenych v bodé 7.2. a na webovych
strankdach skoly.

V Kacové dne 16.11.2017

Mgr. FrantiSek Prochdzka
reditel Skoly



